
【初期設定】
口コミ対策するため
に必要な権限設定

株式会社ウィ・キャン



GOOGLEビジネスプロフィールマネージャ画面を見る

メインのオーナーのGoogleアカウントにログインした状態で、右上のメニューをクリック。
ビジネスプロフィールのアイコンをクリックし、Googleビジネスプロフィールマネージャーの画面
に移動してください。
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ユーザーを追加操作

口コミ関連情報などを取得するために、ウィキャンの口コ

ミ対策専用アカウントに「管理者」権限を付与してくださ

い。

※ビジネスオーナーの方のアカウントの権限は「オーナ
ー」権限となりますので、位置づけはその下のランクの権

限となっております。

Googleビジネスプロフィールマネージャー管理画面 (右
図 )の左サイドメニューの「ユーザー」ボタンをクリック
してください。

権限に関しての詳細情報は以下を参照してください。

Googleビジネスプロフィールヘルプ
https://onl. la/S8mM71i
(短縮URL)
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ウィキャン管理アカウントに
権限付与

「wcan.robot@gmail .com」
のアカウントに管理者権限を付与してください。

右図の「ユーザーを追加」ボタンを押してください。
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管理アカウントアドレスを入力

「ユーザーを追加」ボタンを押すと右のようなポップアッ

プが表示されます。

「wcan.robot@gmail .com」のメールアドレスを入力欄
に入力してください。
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アドレスを登録したら役割を付
与「管理者」

アドレス入力欄下のプルダウンメニューから

「管理者」を選択し、「招待する」ボタンを押してくださ

い。
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招待ボタン押したら・・・

ユーザーを管理画面に自動的に移動します。

招待したユーザーのプロパティが「招待中 (管理者 )」とな
っていることを確認したら以上で管理者権限付与設定の初

期設定は完了です。

お疲れ様でした。
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以上で準備完了です



安心・安全な診療環境を創造するために誠心誠意対応してまいります。

ご不明点、ご要望ございましたら株式会社ウィキャンまで

お気軽にお問合せ頂けると幸いでございます。


